Guide de 'employe
Libre-service des RH



Page d’accueil

www4.cfmws.com/HRSelfservice

Astuces pour le Libre-service des RH :

. Pour vous connecter a Libre-service des RH, veuillez visiter :
| .

CFMWS $F SBMFC

HR Self Service / Libre-service RH

u are having problems logging in, please contact ITSS.
the Solutions Centre

\ fsp).

Ernployé

Bienvenue
Corbeille d’arrivée

Entreprize

ccéder 3 lapplication,
avec léquipe de SSI sans frais au 1-
e de solutions des
om/sp).

veuill
866-615-9284,
vivory - Term. SBMFC (https:

mm
I'm not a robot

oublié mon mot de passe

unt / Gérer mon compte

Corbeille d’arrivée
Bienvenue JAME HOLIDAY

¥os Messages
Alertes personnelle

Yous avez O item(s) en attente(s

Ceci est I'onglet de la page
d’accueil de 'employé.

Vous pouvez voir si vous
avez des mises a jour ou des
messages sous « Vos
Messages ».

Vous pouvez aussi avoir
acces a la boite a outils, ou
se trouvent toute I'information
a jour sur nos programmes et
nos services.

Vous avez également acces
aux politiques des RH au
moyen de votre nom
d’utilisateur et mot de passe
pour « Zone des employés ».

N’oubliez pas de toujours
fermer votre session!



https://www4.cfmws.com/HRSelfservice/sharedLogon/logon.aspx?ReturnUrl=%2fhrselfservice

Renseignements personnels

Nom légal et adresse officielle

| Nom légal et adresse officielle

Téléphone, télécopieur, courriel L& o ek [adresse ci-dessous représentent vobre nom légal et vokre adresse permanente kels quils figurent dans les documents
gouvernementauy, Moka: Sivous désirez modifier ces renseignements, entrez les nouvelles données et diquez sur 'Soumettre’, Si vous soumettez

Membres de [a famille uri changement & votre nom, il est possible que le service des RH communique avec wous pour obtenir une preuve du changement de nom,

Contacts en cas d'urgence ; N ) ) )
Veuilez entrer finformation en majuscules {p. ex. MARIE et non Mariz).

Prestations .

Les renseignements indiqués sur ce Farmulaire sont assujettis aux dispositions de la Loi sur la pratection des renseignements personnels, Ils serant
utilisés dans le contexte de votre emploi au sein du Personnel des Fonds non publics, Forces canadiennes et pour fournic des statistiques & des
organismes gouvernementa,

Tite: de civilté :

Prénom : “JANE |

Renseignements sur la paie

Second prenom ou initiale : | |

L’onglet « Employé » est

Nom de famille: HOUDAY '|endroit ot vous trouverez
Suffice vos renseignements
Adresse municipale : |1D]DSMITHAVE | personnels aInSI que

l'information sur vos
avantages sociaux et votre

ville: (OTTAWA | paie.
Province : ON

Code postal :

Pays: | Canada v |

skatut d'approbation

La section Renseignements personnels est I'endroit ou vous pouvez :

- mettre votre adresse a jour. Si vous changez votre nom, veuillez communiquer
avec votre représentant des RH puisqu’il aura besoin de documents a I'appui;

- vérifier vos coordonnées ainsi que I'information des membres de la famille. S’il y
a une inexactitude, communiquez avec votre représentant des RH, qui pourra
faire le changement;

- mettre a jour en tout temps les coordonnées de la personne avec qui
communiquer en cas d’'urgence .




-

Renseignements persannels Inscriptions courantes
B ot | a
In script'mns Ccourantes yt|||sez Fette M08 PLF passer &n revie les }nsc(mtmnfs 8¢ regimes d avantages et Ie§ Fouts affergnts pour cette année, Noter Q. )
[artondissement des mankanks peut donner lieu & un Baer écart entre la somme des périodes de paie e le botal annuel, Noter aussi que les colts
Béneficiaires annues sont basés sur une année camplete de contributions, Les collts des avankages sodiaus ne comprennent pas |a kaxe de vente provinciale
) . applicable,
Comptes de dépenses flexibles
Renseignements sur la paie Vatre codit total
Par périnde de paie
Par année
Basic Life
En vigueur | 1 janwier 2012
(ptian choisiz Tnscrit
Mankant de la couverture
Coiit Pave par emploveur
AD&D
En wiguewr |2 1 janwier 2012
{ption choisie Tnscrt
Mantank de la coverture
Cofit Pavé par ['emolovewr

La section Prestations vous permet de visionner votre inscription aux régimes
d’avantages sociaux et les colts pour 'année en cours.

Veuillez noter qu'’il peut y avoir de légéres différences entre les montants « Par
période de paie » et « Par année » en raison de I'arrondissement du montant. Le
colt annuel repose aussi sur une année complete de contributions.




Astuces de formation pour le Libre-service des RH :

Accéder au relevé de paie

Cliquez sur 'onglet « Employé ».

Renseignements personnels

Prestations

Renseignements sur [ paie
Déclaration des paiements courants
Historique des avis de paiemants
Ransaignaments de ['état de palemant
Ralevés annuels
Virement automatiqué

Déclaration des paiements courants

taff of the Personnel de
]‘\lon-]'-‘ub]l.c Fund.s Inr;(]\. i |1ul)]|n\

m PR

Im:mnlli’lmll Dﬂ'kl.l'lurlrumtlun dela pale
AZ10, riol LUl Streat

Cataws, O K1ADND

Stafl of KPF /Personnel des FRP b de gl

JANE HOLIDAY Salare tat pov a periode
Yirilier les données

Mot iy primesit: Diste dla chebut s |3 pubritide 012024

Cate de paisement: Ni-10-18 Diate e i gz b périods: x0T
Gsing

REGLLAR PRY 5.0

ACTING-CAT
(3RP LIFE (ER)
VAZ PAY (DAYS) i3l
HOLIDWY PAY
SICKAERE ()
FAMILY REL LS
SICK LEAKE (H) g
FAMILY REL LY(H




Historique des avis de paiement

Pour afficher les données sur la paie, cliquez sur la date de paiement ou kilisez 1a fonction de recherche des données sur la paie, Les paiements
qui onk &ké annulés afficheront le mot << annulé = dans la colonne Annulés,

Pour plus dinformation concernant vaobre bulletin d'information sur la paie, weuillez consulkez Renseignements de '8kat de paiement page.

Pour kauke question concernant un bolletin d'information sur la paie, veuilez communiquer aves vatre service de la paie,

Recherche de données sur la paie.
{La fonckion de recherche localisera la date du premisr paiement égale ou postérieure & la date spécifige, )

Diake de paiemen - - ; ;
Vous pouvez voir I'historique de votre paie.
Recherche
o Ce tableau énumeére les 10 derniéres
Historique périodes de paie. Mais si vous désirez
visionner un relevé plus ancien, cliquez sur
Date de paiement N\_| « Précédent » et les 10 prochaines entrées
18 octobre 2012 s’afficheront.
4 ockobre 2012
20 septembre 2012 Vous pouvez aussi faire une recherche par
| & septembre 2012 date de paiement. Il s’agit d’une fagon plus
Zsltzolz ) efficace de trouver un releve d'une année
9 anlt 7017 précédente.

Yirement automatique

5 e o e st ot o £ oy a5 FETEEi 5 5

....| Vous pouvez verifier ici vos

-« renseignements bancaires. S’il y a des

| erreurs ou que vous désirez les changer,
apportez un formulaire de virement
automatique ou un chéque annulé a votre

Comple principal

- . bureau des RH et ils mettront votre

Enumeére les dossier a iour
e bt b buancue el rusinda renseignements jour.
o acharanestint | .
—— _ bancaires. . i
. :; faimgin — Vous pouvez aussi faire déposer un
e SR Compte e chiques montant ou un pourcentage de votre paie

dans différents comptes. Ce lien vous
Comphes supplémenkabias fournira davantage d’information.
Yeff de la banque et numéro
Yérifber | Bumber | Actif | Compte dacheminement Buméro de compte | Type de compte | Dépit
1 s HET PAY Compbe de
OTHR B chégues






