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Guide de l’employé : 
Libre-service des RH 
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 www4.cfmws.com/HRSelfservice 

Astuces pour le Libre-service des RH : 
Page d’accueil 

  Pour vous connecter à Libre-service des RH, veuillez visiter :
1 
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Ceci est l’onglet de la page 
d’accueil de l’employé.  

Vous pouvez voir si vous 
avez des mises à jour ou des  
messages sous « Vos     
Messages ». 

Vous pouvez aussi avoir    
accès à la boîte à outils, où 
se trouvent toute l’information 
à jour sur nos programmes et 
nos services. 

Vous avez également accès 
aux politiques des RH au 
moyen de votre nom    
d’utilisateur et mot de passe 
pour « Zone des employés ». 

N’oubliez pas de toujours  
fermer votre session! 
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https://www4.cfmws.com/HRSelfservice/sharedLogon/logon.aspx?ReturnUrl=%2fhrselfservice
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La section Renseignements personnels est l’endroit où vous pouvez : 
 
- mettre votre adresse à jour. Si vous changez votre nom, veuillez communiquer 

avec votre représentant des RH puisqu’il aura besoin de documents à l’appui; 
 
- vérifier vos coordonnées ainsi que l’information des membres de la famille. S’il y 

a une inexactitude, communiquez avec votre représentant des RH, qui pourra  
faire le changement; 

 
- mettre à jour en tout temps les coordonnées de la personne avec qui             

communiquer en cas d’urgence . 
 

L’onglet « Employé » est 
l’endroit où vous trouverez 
vos renseignements         
personnels ainsi que        
l’information sur vos        
avantages sociaux et votre 
paie. 
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La section Prestations vous permet de visionner votre inscription aux régimes     
d’avantages sociaux et les coûts pour l’année en cours. 
 
Veuillez noter qu’il peut y avoir de légères différences entre les montants « Par    
période de paie » et « Par année » en raison de l’arrondissement du montant. Le 
coût annuel repose aussi sur une année complète de contributions. 
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Astuces de formation pour le Libre-service des RH :  
Accéder au relevé de paie 

1 

Cliquez sur l’onglet « Employé ». 

2 
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Vous pouvez voir l’historique de votre paie.  
 
Ce tableau énumère les 10 dernières       
périodes de paie. Mais si vous désirez     
visionner un relevé plus ancien, cliquez sur                     
« Précédent » et les 10 prochaines entrées 
s’afficheront. 
 
Vous pouvez aussi faire une recherche par 
date de paiement. Il s’agit d’une façon plus 
efficace de trouver un relevé d’une année 
précédente. 
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Énumère les       
renseignements 

bancaires.  

Vous pouvez vérifier ici vos                  
renseignements bancaires. S’il y a des 
erreurs ou que vous désirez les changer, 
apportez un formulaire de virement        
automatique ou un chèque annulé à votre 
bureau des RH et ils mettront votre      
dossier à jour. 
 
Vous pouvez aussi faire déposer un   
montant ou un pourcentage de votre paie 
dans différents comptes. Ce lien vous 
fournira davantage d’information. 

4 




